Nurmeksen reserviupseerit ry

Keskeiset maaritelmat

A. Henkil6tiedon kasittelyn periaatteet

Henkilotieto tarkoittaa kaikenlaisia luonnollista henkil6a tai hanen ominaisuuksiaan tai
elinolosuhteitaan kuvaavia merkintdja, jotka voidaan tunnistaa hanta tai hanen perhettaan
tai hanen kanssaan yhteisessa taloudessa elavia koskeviksi.

Henkilotietojen kasittely tarkoittaa henkilotietojen keraamista, tallettamista, jarjestamista,
kayttda, siirtamista, luovuttamista, sailyttamista, muuttamista, yhdistamista, suojaamista,
poistamista ja tuhoamista seka muita henkilotietoihin kohdistuvia toimenpiteita.

Henkilorekisteri tarkoittaa kayttdtarkoituksensa vuoksi yhteenkuuluvista merkinndista
muodostuvaa henkilbtietoja sisaltavaa tietojoukkoa, jota kasitellaan osin tai kokonaan
automaattisen tietojenkasittelyn avulla tai joka on jarjestetty kortistoksi, luetteloksi tai muulla
naihin verrattavalla tavalla siten, etta tiettya henkiloa koskevat tiedot voidaan |0ytaa helposti
ja ilman kohtuuttomia kustannuksia.

Rekisteroity tarkoittaa henkild3a, jota henkildtieto koskee.

Yleiset periaatteet

Nurmeksen reserviupseerit ry:ssa noudatetaan tietosuojadirektiiviin (GDPR) pohjautuvia
henkilotietojen kasittelya koskevia yleisia periaatteita:

Huolellisuus

Henkilotietoja kasitellaan laillisesti, noudattaen huolellisuutta ja hyvaa tietojenkasittelytapaa
seka toimitaan muutoinkin niin, ettei rekisterdidyn yksityiselaman suojaa ja muita
yksityisyyden suojan turvaavia perusoikeuksia rajoiteta.

Henkil6tietojen kasittelyn suunnittelu ja kdyttotarkoitussidonnaisuus

HenkilGtietojen kasittely on asiallisesti perusteltua yhdistyksen toiminnan kannalta ja tiedon
elinkaari on maaritetty ennakkoon. Henkilotietoja kaytetaan vain tarkoitukseen, joka ei ole
ristiriidassa tiedon ennakkoon maaritetyn kayttotarkoituksen kanssa.

Tietojen tarpeellisuus ja virheettomyys

Rekisteriin kerataan ainoastaan henkildtietojen kasittelyn kannalta tarpeellista tietoa.
Rekistereissa olevaa tietoa pyritaan jatkuvasti paivittamaan, taydentamaan ja pitamaan
ajan tasaisena.

Lapinakyvyys ja tietojen suojaaminen
HenkilGtietojen kasittelyn periaatteet ovat avoimet ja lapinakyvat. Henkilotiedot suojataan
kaikissa kasittelyvaiheissa ulkopuolisilta.

Henkilotietojen tietoturvaloukkauksiin valmistautuminen

Tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan loukkausta, jonka seurauksena on henkilétietojen
vahingossa tapahtuva tai lainvastainen tuhoaminen, haviaminen, muuttaminen, luvaton
luovuttaminen taikka paasy tietoihin.

Mahdollisen loukkauksen tapahtuessa, on tapahtuman havainneen henkilon ilmoitettava
siitd ilman aiheetonta viivytysta yhdistyksen toimielimelle tai sen valtuuttamalle taholle, joka
paattaa mahdollisista toimenpiteista. Loukkausta koskeva ilmoitus tehdaan
valvontaviranomaiselle mahdollisuuksien mukaan 72 tunnin kuluessa loukkauksen
ilmitulosta. limoitusta ei tarvitse tehda, mikali loukkauksesta ei todennakoisesti aiheudu



luonnollisten henkildiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvaa riskia.
Tietoturvaloukkauksesta ilmoitetaan rekisteroidyille, jos loukkaus todennakaoisesti aiheuttaa
korkean riskin luonnollisten henkildiden oikeuksille ja vapauksille. Tassa ilmoituksessa
kuvataan selkealla ja yksinkertaisella kielella muun muassa henkildtietojen
tietoturvaloukkauksen luonne ja tietoturvaloukkauksen todennakoiset seuraukset. limoitus
tehdaan ilman aiheetonta viivytysta. Yhdistys dokumentoi kaikki henkilotietojen
tietoturvaloukkaukset ja loukkaukseen liittyvat seikat, loukkauksen vaikutukset ja toteutetut
korjaavat toimet, joiden perusteella valvontaviranomainen voi tarkistaa, etta rekisterinpitaja
on noudattanut ilmoitusvelvollisuuttaan. Valvontaviranomaisena on tietosuojavaltuutetun
toimisto (PI. 800, 00521 Helsinki, tietosuoja@om.fi).

B. Jasenrekisteri
Tietovarastot

Yhdistys pitaa ylla jasenrekisteria. Rekisteri sijaitsee maanpuolustusrekisterin palvelimella.
Jasenrekisterin tarkoituksena on mahdollistaa jdsenmaksujen kerddminen seka yhdistyksen
toiminnan paatoksentekoa ja muuta hallintoa, tiedotusta ja laskutusta varten tarpeellisien tietojen
yllapitaminen.

Tiedoista voidaan koota tilastoja, joista yksittaista jasenta ei ole mahdollista tunnistaa.
Rekisterin tietosisalto

Yhdistys ei keraa jasenistaan arkaluontoiseksi tiedoksi luokiteltua tietoa. Jasenista kerataan
seuraavat tiedot:

» Jasenen yhteystiedot (Iahiosoite, postinumero ja -toimipaikka, puhelin, sahkdposti ja muu
sahkoinen osoite)
* Mahdolliset ampumaharrastukseen liittyvat statukset ja tuomarioikeudet.

Tiedon elinkaari

e Keraaminen
jasenrekisteriin kirjattavat tiedot saadaan henkilén omalla ilmoituksella seka henkilbtietoja
voidaan keratq, tallettaa ja paivittaa Posti Oy:n tiedoista, julkisista yhteistietojen
tietokannoista (esim. Fonecta).

» Kaytto
Rekisterin sisaltamaa tietoa kaytetdan yhdistyksen hallinnon hoitamiseen ja laskutukseen.
Rekisterin sisaltamia henkilotietoja ei kayteta suoramainontaan tai mielipide- tai
markkinatutkimukseen tai muihin naihin rinnastettaviin osoitteellisiin Iahetyksiin.

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille ilman rekisterinpitajan eli yhdistyksen
valtuutusta. Tietoja voidaan siirtaa yhdistyksen kayttamalle, jasenrekisteripalvelua
tarjoavalle palveluntarjoajalle rekisterin kayttdtarkoituksen toteuttamiseksi. Tietoja ei
luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

* Havittaminen
HenkilGtiedot sailytetaan rekisterissa niin kauan kuin henkild on yhdistyksen jasen. Taman
jalkeen henkildtietoja sailytetdan enintdan kymmenen vuoden ajan yhdistyksen oikeutetun
edun perusteella, tosin sanoen mahdollisiin oikeusvaateisiin puolustautumisen takia.

Yhdistyksen kirjanpidon tositteet ja kirjeenvaihto sailytetaan 6 vuotta seka kirjanpidon
tasekirjat ja muut kirjanpitokirjat 10 vuotta. Yhdistyksen toimielimen kokousten poytakirjat ja
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paatoskirjat sailytetdan 10 vuotta. Yhdistyksen kokoustenpdytakirjat sailytetaan pysyvasti,
koska niissa saattaa olla jasenen oikeusturvan kannalta merkittavia tietoja.

Kaikki havitettavat asiakirjat tuhotaan valittomasti sen jalkeen, kun ne on paatetty tuhota.
Tiedon suojaaminen

Henkilotiedot sailytetaan luottamuksellisina. Paperilla olevat tiedot sailytetaan lukkojen takana,
jonne on paasy vain asianmukaisilla henkildilla. Tietojenkasittelyn mahdolliset tulosteet tuhotaan
niiden kasittelyn jalkeen.

Sahkdinen jasenrekisteri sijaitsee maanpuolustusrekisterin palvelimella kayttajatunnuksien takana.
Palvelinta sailytetdaan suojatussa tilassa. Jasenrekisterin kayttdoikeus on vain nimetyilla henkildilla.
Tiedot on suojattu teknisesti, palomuurilla ja salasanalla. Palvelun tarjoaja ajaa tietoturva-ajon ja
ottaa tietokannoista ja tiedostoista saanndllisesti varmuuskopiot ja/tai rekisteritiedosto tallennetaan
pilveen. Naista tiedot voidaan palauttaa mahdollisen vian sattuessa. Varmistuslevya sailytetaan
kayttajan vastuulla olevassa lukitussa kaapissa. Yhdistys huolehtii tietoturvan sailymisesta
parhaan kykynsa mukaan.

Rekisteriin on paasy rekisterinpitajan eli yhdistyksen puheenjohtajalla ja sihteerilla seka
yhdistyksen kayttamalla palveluntarjoajalla. Tama seloste ja sen periaatteet ovat heidan
tiedossaan. Henkilot ovat:

* Kimmo Korhonen, yhdistyksen puheenjohtaja
» Ossi Martikainen, yhdistyksen sihteeri

Rekisteroityjen oikeudet tietojen kasittelyssa

Rekisterodidylla on oikeus tarkastaa hanta koskevat rekisterissa olevat tiedot ja saada jaljennos
hanta koskevista tiedoista. Tarkastuspyynto tulee esittaa rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.
Rekisterodidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista ottamalla yhteytta rekisteriasioista
vastaavaan henkildoon.

Kehittamistoimenpiteet
Tarvittaessa tata ohjetta tullaan paivittdmaan lainsaadannon vaatimusten mukaiseksi.
C. Palkka- ja palkkionmaksutiedot

Yhdistyksella ei ole rekrytoituna henkildstda, mutta se voi maksaa yhdistyksen tehtavien
hoitamisesta palkkaa tai palkkioita. Talta osin yhdistyksen henkilGtietoja kasittelevat puheenjohtaja
ja palkanlaskennasta vastaava henkild.

Palkan ja palkkioiden maksuun liittyvia henkilotietoja sisaltaviin sopimuksiin ja palkkioiden
maksuun liittyviin dokumentteihin sovelletaan taman dokumentin ohjeita. Henkiloita, joille palkka
tai palkkio maksetaan, pyydetaan toimittamaan henkilétiedot yhdistykselle joko puhelimitse,
usealla eri sahkopostilla tai kirjeitse.

Kyseisilla henkilGilla on salassapitovelvollisuus kyseisten tietojen osalta.

Palkan tai palkkion maksuun liittyviin sopimuksiin on paasy yhdistyksen puheenjohtajalla ja
henkildlla, joka vastaa yhdistyksen palkanlaskennasta. Sopimukset sailytetaan sihteerin luona
suljetussa tilassa. Palkanlaskenta suoritetaan taulukkolaskentaohjelmassa tai PALKKA.FI —
ohjelmassa. Palkkalaskelma toimitetaan kyseiselle henkildlle joko suoraan kateen tai suljetussa
kirjekuoressa.



Palkan tai palkkion maksuun liittyvia asiakirjoja sailytetdan seuraavasti, jonka jalkeen ne tuhotaan:

* sopimusasiakirjat 10 vuotta
* verokortit voimassaoloaika- palkka- ja palkkiokortit 10 vuotta
* palkkalaskelmien tydnantajakappaleet 6 vuotta
* muut asiakirjat 6 vuotta

D. Tietosuojaseloste, jasenrekisteri

1 Rekisterin nimi, pitaja ja yhteyshenkilo
Jasenrekisteri
Nurmeksen reserviupseerit ry, c/o puheenjohtaja Kimmo Korhonen, Matasvaarantie
40, 75990 Holjakka

2 Rekisterinkayttaja
Puheenjohtaja Kimmo Korhonen, Matasvaarantie 40, 75990 Holjakka, gsm 050 4950
811, sahkoposti kimmo.korhonen@icoud.com
Sihteeri Ossi Martikainen, gsm 050 327 3972 sahkdposti ossi.martikainen@hotmail.fi

3 Rekisteroidyt
Rekisterissa kasitelldaan yhdistyksen jasenten henkildtietoja.

4 Henkilotietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus
Rekisterin tarkoituksena on kerata yhdistyksen jasentietoja jasenmaksujen
perimiseksi ja yhdistyksen paatoksentekoa varten seka yhdistyksen kokouksiin
mahdollista kutsumista varten.

Tiedoista kootaan jasenrekisteri seka voidaan koota tilastoja, joista yksittaista jasenta
ei ole mahdollista tunnistaa.

5 Kasiteltavat henkilotiedot
Jasenista rekisteriin kerataan jasenmaksun maara. Lisaksi jasenista kerataan
seuraavat tiedot:
* Jasenen yhteystiedot (Iahiosoite, postinumero ja -toimipaikka, puhelin,
sahkdposti ja muu sahkdinen osoite)
* Mahdolliset ampumaharrastukseen liittyvat statukset ja tuomarioikeudet
* Syntymaaika, jasennumero ja sotilasarvo
* Mahdolliset muistamiset, esimerkiksi mitalit

6 Saanndénmukaiset tietolahteet
Rekisteriin kirjattavat tiedot saadaan jasenen omalla ilmoituksella jaseneksi ottamisen
yhteydessa. jasen paivittaa tietojansa yhdistykselle ja yhdistys keraa tietoja ja
paivittaa niita jasenilta tiedustelemalla. Tietoja voidaan kerata, tallettaa ja paivittaa
myo6s Posti Oy:n kohderyhma- ja rekisteripalvelut /Tiedotuspalveluraportin tiedoista.

7 HenkilGtietojen suojaaminen ja tietoturva
HenkilGtiedot sailytetaan luottamuksellisina. Paperilla olevat tiedot sailytetaan lukkojen
takana, jonne on paasy vain asianmukaisilla, yhdistyksen nimeamilla henkildilla.
Tietojenkasittelyn mahdolliset tulosteet tuhotaan niiden kasittelyn jalkeen.

Sahkadinen rekisteri sijaitsee rekisteritiedon kasittelijan palvelimella tai tietokoneella
kayttajatunnuksen takana. Palvelinta sailytetdan suojatussa tilassa. Rekisterin
kayttooikeus on vain rekisterinpitgjalla tai yhdistyksen nimeamalla toimijalla, joka
osaltaan vastaa tietojen sailytyksen suojauksesta.

Yhdistys huolehtii tietoturvan sailymisesta parhaan kykynsa mukaan.
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8 Henkilotietojen saanndnmukaiset luovutukset ja siirrot
Henkildtietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille ilman rekisterinpitajan el
yhdistyksen valtuutusta paitsi Verohallinnolle tarpeen mukaan.

Rekisterin tietoja voidaan siirtaa yhdistyksen nimenomaisesti valitsemalle,
jasenrekisteripalvelua tarjoavalle palveluntarjoajalle rekisterin kayttotarkoituksen
toteuttamiseksi. Palvelutarjoajana on maanpuolustusrekisteri.

9 Henkildtietojen siirrot EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisteriin tallennettuja tietoja ei saéannénmukaisesti luovuteta yhdistyksen, EU-
alueen tai ETA:n ulkopuolelle.

10 Henkilotietojen sailytysaika
HenkilGtiedot sailytetaan rekisterissa niin kauan kuin henkild on yhdistyksen jasenena.
Taman jalkeen henkilotietoja sailytetaan enintdan kymmenen vuoden ajan
yhdistyksen oikeutetun edun perusteella, tosin sanoen mahdollisiin oikeusvaateisiin
puolustautumisen takia.

11 Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa hanta koskevat rekisterissa olevat tiedot ja saada
jaljennos hanta koskevista tiedoista. Tarkastuspyynto tulee esittaa rekisteriasioista
vastaavalle henkildlle. Yhdistys voi pyytaa rekisteroitya tarkentamaan pyyntéaan
kirjallisesti ja varmentamaan henkildllisyyden ennen pyynnon kasittelemista. Yhdistys
voi kieltaytya pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa laissa saadetylla perusteella.

Rekisterdidylla on Iahtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsadadannén
mukaisesti:
* saada tieto henkildtietojensa kasittelysta
* saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa ne
* vaatia epatarkan ja virheellisen henkilotiedon oikaisua ja tietojen
taydentamista
* vaatia henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista lakiin perustuvalla
perusteella

Tarkastuspyyntoihin vastataan viivytyksetta, viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon esittdmisesta. Jos pyyntoon ei voida perustellusta syysta vastata tassa
ajassa, kysyjalle ilmoitetaan, milloin han saa vastauksen ja perustelut viivytykselle.
Kuukauden maaraaikaa voidaan jatkaa perustellusti, kuitenkin korkeintaan kahdella
kuukaudella.

Rekisteroidyilla on oikeus kieltaa tietojensa kayttaminen suoramainontaan tai muuhun
suoramarkkinointiin seka mielipide-ja markkinatutkimukseen. Rekisterinpitajan on
ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon tai yhteison
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
rekisteritieto.

12 Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle
Rekisterodidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle, mikali
rekisteroity katsoo, etta hanen henkildtietojaan ei ole kasitelty soveltuvan
tietosuojalainsaadannon mukaisesti.

13 Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen
Tata tietosuojaselostetta paivitetaan aika ajoin esimerkiksi lainsaadannon
muuttuessa. Tama seloste on viimeksi paivitetty 19.1.2025



